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ANEXO |
INSTRUGOES PARA ENTREGA DIGITAL — SETOR DIVERSAS

Tarefas que solicitarem video ou documento digital, deveréo ser entregues
exclusivamente via Google Drive.

Devera ser entregue juntamente com a planilha do Lote, a descrigdo do que esta sendo
entregue de forma digital.

Ex.: Tarefa 80: 02 CIN + video
Tarefa 81: 01 CNH + 02 CIN + 02 videos + 01 certificado

Sera disponibilizada abaixo o modelo de planilha padrao que devera ser anexada dentro
do Drive contendo os seguintes campos: Equipe, lote, numero da tarefa, descrigdo no
Drive.

Equipe:
Lote:

N° da tarefa | Descricao

Para validagao dos itens entregues, deverao ser rigorosamente seguidas as orientagoes
abaixo:

> A descrigcao informada na planilha devera ser exatamente igual ao nome do arquivo
elou item correspondente no Google Drive, sem abreviagdes, alteragdes ou
complementos.

Exemplo: “CIN Eloisa” devera constar exatamente desta forma tanto na planilha quanto
no Drive.

> No Google Drive, devera ser criada uma pasta para cada tarefa, identificada
obrigatoriamente com o numero da tarefa.

> Dentro da pasta da tarefa, deverao estar inseridos os arquivos, videos ou documentos,
devidamente nomeados conforme a descri¢gao informada na planilha.

> Cada item listado na planilha devera corresponder a um unico arquivo ou documento no
Drive, respeitando integralmente a nomenclatura informada.

> Sera considerado, para fins de validagao, o horario de envio/ultima alteragéo registrado
no Google Drive, o qual devera ser igual ou anterior ao horario de encerramento do Lote
correspondente.

> Arquivos inseridos ou alterados apds o horario de encerramento do Lote seréao
automaticamente desconsiderados, ndo sendo permitidas inclusdes, substituicdes ou
ajustes apos este prazo.

> Alteracdes e insercdes serdo permitidas somente até o horario limite do Lote.

O nao cumprimento das orientagdes acima podera implicar em desconsideragao do item
entregue.



